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ROIDNno0-2026-4013
Johdon erityisavustajan tehtiavanimike ja tehtdavankuva

Henkilsto- ja hallintopalvelujen vastuualuepaallikon paatoksella 20.3.2025 § 3
kaupunginjohtajan assistentti Nea Mustosen tehtavanimike ja tehtavankuva on
maaritelty seuraavasti:

“Nea Mustosen tehtavanimike muutetaan kaupunginjohtajan erityisavustajaksi ajalla
20.3.2025- 31.8.2026. Hanen tehtadvankuvaansa sisaltyvat seuraavat kokonaisuudet:

e Kaupunginjohtajan avustaminen tilaisuuksien, puheiden, esitysten ja
edunvalvontaan liittyvien viestien valmistelussa ja toteutuksessa.

e Kaupungin kansainvaliseen toimintaan liittyvien tilaisuuksien, viestien, vierailujen
ja muun yhteydenpidon toteuttaminen yhteistoiminnassa kansainvalisten
asioiden paallikon sijaisen kanssa.

e Muut kaupunginjohtajan avustamiseen liittyvat tehtavat.€?

Samalla paatoksella Pirkko Sivonen on maaratty hoitamaan strategia- ja
kehittamispaallikén avointa tointa vuoden 2025 loppuun asti. Koska kansainvalisten
asioiden paallikén palvelussuhde kaupunkiin on paattynyt 31.5.2026, on Sivosen ja
Mustosen maaraaikaisesti hoitamien tehtdvien hoito tarpeen jarjestda muuttuneen
tilanteen edellyttamalla tavalla.

Sivosen osalta asiassa tehdaan erillinen vastuualuepaallikon paatos. Mustonen toimii
kaupunginjohtajan alaisessa paatoksenteon ja johdon tukipalvelut -yksikdssa, joten
toimivalta asiassa on hanen osaltaan kaupunginjohtajalla.

Saatujen kokemusten perusteella voidaan pitaa tarkoituksenmukaisena, etta
Mustosen tehtavanimikkeeksi 1.9.2026 alkaen vahvistetaan johdon erityisavustaja.
Hanen tehtavankuvaansa sisaltyvat seuraavat kokonaisuudet:

e Kaupunginjohtajan avustaminen viranhaltijapaatosten valmistelussa ja
taytantédnpanossa, tapaamisten ja tydskentelyn aikataulutuksessa, erilaisten
tapaamisten ja tilaisuuksien jarjestelyssa seka matkojen jarjestamisessa

e Ylimman johdon avustaminen tilaisuuksien, puheiden, esitysten ja
edunvalvontaan liittyvien viestien ja tapahtumien valmistelussa ja toteutuksessa

e Kaupungin kansainvaliseen toimintaan liittyvien tilaisuuksien, viestien, vierailujen
ja muun yhteydenpidon toteuttaminen yhteistoiminnassa muun kansainvalisia
asioita hoitavan henkiloston kanssa

e Kaupungin johtoryhman kokousten ja tydskentelyn valmistelu ja toimeenpano
soveltuvin osin

e Muut ylimman johdon avustamiseen liittyvat tehtavat

Paatoksen peruste

HS 24 §

Paatos

Paatan vahvistaa Nea Mustosen tehtavanimikkeeksi (vakanssinumero 54980018)

johdon erityisavustaja 1.9.2026 alkaen. Tehtavankuva vahvistetaan esittelytekstin
mukaisesti.

Tiedoksi
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Nea Mustonen, Eeva-Maarit Kujala, kaupunginhallitus

Allekirjoitus

Vt. kaupunginjohtaja Antti Maatta

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Paatospoytakirja pidetaan yleisesti ndhtavana Rovaniemen kaupungin verkkosivuilla
20.7.2026 alkaen.
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Oikaisuvaatimus
§ 30

Oikaisuvaatimusohje
OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Tahan paatdksen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa kuntalain 137 8:n mukaan tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Rovaniemen kaupungin kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Rovaniemen kaupunginhallitus
Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 8216, 96101 Rovaniemi

Kayntiosoite: Osviitta asiointipiste, Koskikatu 19, Rovaniemi

Sahkdpostiosoite: kirjaamo(at)rovaniemi.fi,

henkild- ja arkaluonteisia tietoja sisaltavat sahkdpostit osoitteesta: https://turvaposti.
rovaniemi.fi osoitteeseen kirjaamo(at)rovaniemi.fi

Sahkoéinen asiointi: https://asiointi.digiloikka.fi/formpro/eservices/rovaniemi/Aloita
/Oikaisuvaatimus

Faksinumero: 016 322 6450
Puhelinnumero: 016 3221


https://turvaposti.rovaniemi.fi
https://turvaposti.rovaniemi.fi
https://asiointi.digiloikka.fi/formpro/eservices/rovaniemi/Aloita/Oikaisuvaatimus
https://asiointi.digiloikka.fi/formpro/eservices/rovaniemi/Aloita/Oikaisuvaatimus

Rovaniemen kaupunki Viranhaltijapaatoés 4 (4)
Kaupunginjohtaja 20.07.2026 8§30
Henkilostopaatos

Tama asiakirja on sahkoisesti allekirjoitettu Rovaniemen kaupungin asianhallintajarjestelmassa.

Kaupunginkirjaamon aukioloaika: ma - pe kello 9 - 15

Paperisten asiakirjojen on oltava toimitettuna Osviitta asiointipisteeseen viimeistaan
maaraajan viimeisena pdivana kello 15:een mennessa.

Osviitta asiointipiste: ma - to kello 9.00 - 16.30, pe kello 9.00 - 15.30
Osviitan kesaaukiolo (kesa-heinakuu): ma - to 9.00 - 16.00; pe 9.00 - 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatos, johon haetaan oikaisua

® miten paatds halutaan oikaistavaksi

® milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myos sahkdpostiosoite.

Oikaisuvaatimuksen maksu

Oikaisuvaatimuskasittely on maksutonta.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Rovaniemen kaupungin
kirjaamosta.

Poytakirjan allekirjoitus- ja tarkastuspaiva seka poytakirjan yleiseen tietoverkkoon
nahtavaksi vientipdivamaara on esitetty kunkin poytakirjan allekirjoitussivulla.

Asianosaiselle Idhetettyyn otteeseen on merkitty paatoksen lahettamispaiva ja -tapa.
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